
 

Checkliste 
für die Buchung eines Dolmetschers 

Bitte setzen Sie sich mit den folgenden Punkten auseinander, bevor Sie 

mir Ihre Anfrage zukommen lassen. Das ermöglicht einen reibungs-

losen Ablauf und ein hochwertiges Endergebnis. Sowohl Ihnen als auch 

mir spart das zudem unnötige Zeit und Kosten. 

 

Sprachkombination: 

Aus welcher und in welche Sprache soll gedolmetscht werden? 

Thema und Kontext: 

Bitte geben Sie die Themen der Veranstaltung und ergänzende 

Informationen (Datum, Ort, Räumlichkeiten, Teilnehmerzahl, Ablauf) an. 

Referenzmaterial:  

Bitte stellen Sie ausreichende Vorbereitungsmaterialien zur Verfügung. 

Dolmetschart und technische Ausstattung: 

Benötigen Sie einen Konsekutivdolmetscher oder Ferndolmetscher 

(Kommunikation über Internet)? Nach der jeweiligen Dolmetschart 

richtet sich auch die benötigte technische Ausstattung. 

 

  Ich freue mich auf  unsere Zusammenarbeit! 
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